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palavras-chave

resumo

Auditoria financeira, procedimentos de auditoria, auditor, materialidade, prova,

amostragem, risco

O presente relatério de estagio foi elaborado no seguimento da realizagdo de
um estagio curricular, durante seis meses, na empresa CFA — Cravo, Fortes,
Antao & Associados SROC, Lda.

O objetivo do presente trabalho consistiu na verificacdo da relevancia e
aplicabilidade pratica, num contexto profissional, dos conceitos teoricos e

normas de auditoria.

Para tal, foi efetuada uma recolha e analise da literatura existente sobre o tema
de auditoria financeira, bem como uma revisdo dos conceitos presentes em
estudos e normas que mais vezes se intersetam com a atividade profissional do
auditor. Simultaneamente foi realizado trabalho de campo no ambito de auditoria

financeira.

Foi possivel concluir que os trabalhos de auditoria realizados seguem os
conceitos e normas estabelecidas pelos organismos reguladores. No entanto,
apesar da regulamentagdo da atividade de auditoria, diversas decisbes sao

influenciadas pelo julgamento do auditor.






keywords

abstract

Financial audit, audit procedures, auditor, materiality, audit evidence, sampling,

audit risk.

This report was written in the aftermath of a 6 months curricular internship in the
company CFA — Cravo, Fortes, Antdo & Associados SROC, Lda.

The objective of this report consists on verifying the relevancy and practical

applicability of audit norms and theoretical concepts in a professional setting.

For this endeavor a collection and analysis of the existing literature about
financial audit was made along with a revision of the concepts present in studies
and norms that most often intersect with the professional activity of the auditor.

Simultaneously a field work on the subject of financial audit was carried out.

It was possible to conclude that the financial audit tasks executed follow the
concepts and norms established by the regulators. However, despite the
regulation of audit activity various decisions are influenced by the auditor

judgment.
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Introducgao

O presente relatorio de estagio tem como principal objetivo a obtengédo do grau Mestre em
Contabilidade — Ramo Auditoria. O estagio curricular foi desenvolvido na area de auditoria
financeira na empresa CFA - Cravo, Fortes, Antdo & Associados, Sociedades de Revisores
Oficias de Contas, Lda., adiante designada CFA, com inicio no dia 2 de novembro de 2015
e término a dia 30 de abril de 2016, obtendo seis meses de experiéncia profissional em

auditoria financeira.

A CFA é sediada em Aveiro, constituida em 1990 por Domingos Cravo, Jodo Fortes e
Avelino Antao, tem na sua génese o objetivo de prestar servigos de auditoria, revisao legal
de contas e consultoria fiscal a empresas do setor publico e privado, a cooperativas e
organizagdes sem fins lucrativos. Atualmente presta servigos complementares a sua
atividade principal apoiando as empresas a colmatar as suas necessidades, oferecendo
um leque variado de servigos em consultoria contabilistica, formagéo e projetos de

investimento.

No decorrer dos seis meses do estagio curricular estive integrada numa equipa
multidisciplinar de auditores experientes, acompanhando e desenvolvendo as principais
tarefas que sao esperados de um auditor. Durante esse periodo desenvolvi competéncias
profissionais que permitiram realizar com confianga as seguintes tarefas: abertura dos
papéis de trabalho, realizagdo de inspec¢des fisicas e documentais, preparacdo do

processo de circularizacao; verificagdes de calculos aritméticos e reconciliacbes de contas.

A principal motivagao para a realizagédo do estagio foi o desenvolvimento profissional numa
area que sempre foi do meu interesse e o desafio pessoal de construir uma carreira solida
na area de auditoria. Os conhecimentos tedricos adquiridos no decorrer do mestrado
despertaram em mim a curiosidade e necessidade de os aplicar num contexto real

permitindo aprofunda-los e desenvolvé-los a nivel profissional.

Neste relatorio de estagio é feita uma cobertura de conceitos e definigdes de auditoria que
sdo divulgados e estudados extensivamente na literatura. Foi possivel aprofundar
conhecimentos através dos diversos artigos e estudos publicados, que vao desde os
primérdios da auditoria, onde as principais motivagdes eram a prevengao de erros, até ao
advento da auditoria moderna, onde o foco passou a ser a verificagao das demostragdes
financeiras de forma a assegurar a fiabilidade e a confianga nas mesmas por parte de todos

os stakeholders.



Tal como mencionado, a literatura é vasta e bastante extensa no que diz respeito aos
termos tedricos e ao seu estudo no contexto de auditoria financeira. Com este relatério de
estagio pretende-se trazer um foco diferente no estudo da area em questao ao analisar e
reportar a aplicagdo dos conceitos encontrados na literatura num ambiente e contexto de

aplicacao pratica e real.

Este relatério de estagio curricular tem uma forte énfase na aplicabilidade pratica das

normas, teorias e conceitos da literatura de auditoria num contexto profissional.

Sao abordados os temas considerados relevantes no plano global de auditoria com base
no ambito do presente relatério de estagio, séo eles, os efeitos da materialidade, extensao
e relevancia da prova, natureza da prova, risco de auditoria e procedimentos para obtencéo

da prova. Sempre tendo em consideracao a sua aplicabilidade na realidade do trabalho.

Embora tenha verificado ao desenvolver este relatorio de estagio curricular que existem
variados estudos que abordam a mesma tematica, estes sao por norma realizados em
empresas com dimensdes dispares e em que o trabalho efetivamente realizado pelo

auditor tem algumas nuances dadas as diferentes naturezas e filosofias das organizagdes.

Desta forma, este relatério mostra que apesar da diferenga entre organizacdes, quer pela
sua dimensé&o ou natureza, o trabalho do auditor é regido por normas e procedimentos que

no final levam ao mesmo resultado.

No primeiro capitulo deste relatério de estagio encontra-se descrito o conceito de auditoria
e necessidade de informacao credivel, bem como o papel do auditor e as normas que

regulam a atividade profissional de auditoria em Portugal.

De seguida, no segundo capitulo procede-se a exposicdo da componente teorica, onde
sdo abordados os fundamentos teéricos em auditoria recorrendo a estudos e normas de
auditoria, visando sustentar todo o trabalho desenvolvido em termos praticos no estagio.
Este capitulo esta dividido em sete grupos: planeamento, conhecimento do negdcio,
materialidade, risco de auditoria, procedimentos de auditoria, prova de auditoria e

amostragem em auditoria.

Estes grupos foram identificados como sendo os mais relevantes de acordo com a literatura
estudada e pesquisada, tendo como critério a frequéncia que estes temas se intercetavam
com as atividades profissionais desenvolvidas, de acordo com o objetivo deste relatério de

estagio.



No terceiro capitulo procede-se a apresentacdo da empresa acolhedora no dmbito do

estagio, a descricdo das atividades desenvolvidas e da sua organizagao interna.

No quarto capitulo é efetuada uma descrigdo das atividades desenvolvidas no decorrer do

estagio curricular, encontrando-se organizado por areas de trabalho.

Por fim, como conclusao é abordado se os objetivos propostos foram cumpridos, avalia-se
o desenvolvimento e concretizagcdo da atividade profissional como auditor, sdo tecidas
algumas consideragdes sobre o tema abordado e sua relevancia para a literatura existente,
sdo identificadas algumas limitacdes e falhas que advém de um estudo desta natureza,

terminando com sugestdes de melhoria e eventuais propostas para trabalhos futuros.






. Enquadramento Teérico

1.1. Conceito de Auditoria

Baptista da Costa (2017) refere que ndo se pode afirmar que exista uma defini¢cao rigida
de auditoria financeira, se bem que determinados termos ou expressodes sejam utilizados

por diversos autores e organismos profissionais.

Uma auditoria € um exame independente, objetivo e competente de um conjunto de
demonstragdes financeiras de uma entidade, juntamente com toda a prova de suporte
necessaria, sendo conduzida com a intencdo de expressar uma opinido informada e
fidedigna, através de um relatério escrito, sobre se as demonstracbes financeiras
apresentam apropriadamente a posi¢ao financeira e o progresso da entidade, de acordo

com normas de contabilidade geralmente aceites (Stamp & Moonitz, 1979).

O objetivo de uma auditoria as demonstragdes financeiras consiste em expressar uma
opinido relativamente a se tais demonstra¢cdes apresentam ou ndo uma imagem verdadeira
e apropriada da situagao dos negdcios da empresa a data de balango e dos seus resultados
do ano financeiro, tendo em consideracao a lei e os costumes do pais onde a empresa se
encontra registada (FEE, 2002).

1.2. Necessidade de informacao financeira credivel

Quando se fala de auditoria indissociavelmente é referida a informagao financeira

produzida através da contabilidade.

O Statement of Basic Accounting Theory (Fertig, 1967), definiu contabilidade como sendo
o processo de identificagdo, medida e comunicagao de informagéao financeira cujo objetivo
é o de fornecer informagao passada, presente e futura aos seus utilizadores e que esta

seja util para a tomada de decisoes.

Neste contexto, salienta-se a importancia da auditoria no incremento da credibilidade da
informacéo financeira junto dos seus utilizadores e, consequentemente, na diminuicdo do

audit expection gap’.

1 Segundo Almeida (2002), entende-se por audit expection gap a quebra entre as expetativas sociais
do resultado de uma auditoria e aquilo que a mesma pode proporcionar no quadro normativo atual.
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Baptista da Costa (2017) refere que os utilizadores da informacao financeira podem
identificar-se como sendo os investidores, os trabalhadores, os financiadores, os

fornecedores, os clientes, o governo e seus departamentos e o publico.

Os fornecedores de capital de risco preocupam-se com os seus investimentos, bem como
a rendibilidade dos mesmos, necessitando de informacao credivel que lhes possibilite
decidir se devem comprar, deter ou vender os investimentos. Por sua vez, os acionistas
estao interessados em informacgao que lhes permita determinar a capacidade da empresa

gerar resultados, e, consequentemente pagar dividendos.

Os trabalhadores individualmente e os seus grupos representativos interessa-lhes a
informacao no sentido de avaliar a capacidade da empresa em proporcionar remuneracoes

e beneficios de reforma, bem como oportunidades de emprego.

Os financiadores estdo interessados em informacao que Ihes possibilite assegurar que a
empresa detém liquidez para cumprimento das suas obrigagdes, ou seja, estimar o risco

de crédito.

Os fornecedores e outros credores estio interessados em perceber se as quantias que lhe
sdo devidas, decorrente dos fornecimentos efetuados, serao pagas nas datas de

vencimento.

Os clientes tém interesse em informagéo acerca da continuidade da empresa com quem
mantém relacbes comerciais, especialmente nas situagdes em que exista dependéncia da

sua parte, ou no caso de terem efetuado adiantamentos significativos.

O governo requer informagdo com o objetivo de regular as atividades das empresas,
interessando-lhe que as mesmas funcionem por longos periodos de tempo, contribuindo
para a vitalidade da economia, bem como determinar as politicas de tributagcdo como base

para o rendimento nacional.

O publico interessa-lhes a informacao, no sentido de que as empresas podem dar
contribuigdes significativas as economias locais, empregando pessoas e contribuindo para

0 comércio com os fornecedores locais.



1.3. O papel do auditor

Segundo Coates, Florence, and Kral (2002), os auditores independentes desenvolvem
trabalhos de auditoria, destinados a fornecer uma seguranca aceitavel de que as
demonstragdes financeiras apresentadas estéo isentas de erros (atos nao intencionais por
parte de quem relata) ou fraudes (atos intencionais por parte de quem relata) materialmente

relevantes.

Na origem da profissdo de auditor, nos paises anglo saxénicos, os auditores eram referidos
em contexto social como gentlemen (McMillan, 2004), neste sentido, o trabalho
desenvolvido por eles ndo era posto em causa. Walker (1995) argumenta que essa
realidade se alterou substancialmente mais tarde, tornando-os mais suscetiveis as
pressdes do 6rgao de gestdo da empresa auditada. Esta situagdo resulta do facto de se
prestarem servicos de ambito mais alargado do que a auditoria em sentido estrito,

implicando a sua dependéncia face as empresas auditadas.

Segundo McMillan (2004), as receitas geradas por servigos de caracter mais alargado, sdo
altamente apeteciveis para o auditor, colocando em causa a sua independéncia no ambito

do julgamento profissional.

Contrariamente Powell and DiMaggio (1991) defendem que mesmo na época em que 0s
auditores eram considerados como gentlemen, a independéncia poderia estar sempre em
causa, uma vez que qualquer relacdo de natureza social pressupde normalmente um

interesse em comum.

Neste ambito, a Diretiva 2006/43/CE estabelece que os auditores devem estar sujeitos a:
i) principios de deontologia e ceticismo profissional; ii) independéncia e objetividade; iii)

confidencialidade; e iv) sigilo profissional.

Em Portugal, o artigo 61° do EOROC, estabelece que os membros da OROC “devem
contribuir para o prestigio da profissdo, desempenhando com zelo e competéncia as suas

fungbes, evitando qualquer atuagao contraria a dignidade das mesmas”.

1.4. Normas

A auditoria é regulada por principios, normas e diretivas que devem ser tidas em conta no
exercicio da sua atividade. Em Portugal a entidade que regula as normas e procedimentos

de auditoria é a Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC).



As normas gerais que constituem os principios basicos e procedimentos gerais a seguir
pelos auditores/revisores no desenvolvimento do seu trabalho s&o as Normas Técnicas de
Revisao/Auditoria, sendo estas de aplicacao obrigatéria. Estas normas sao desenvolvidas

e complementadas com base em Diretrizes de Revisdo/auditoria (DRA).

Todos os principios, normas e diretivas de auditoria podem ser encontrados no Manual dos

Revisores Oficiais de Contas, cujo principal objetivo é regular a profissao de auditoria.

O referencial normativo para os auditores em Portugal obedece a seguinte hierarquia:

Normas Técnicas de Revisao/Auditoria (NTRA);

Diretrizes de Revisao/Auditoria;

Interpretacdes Técnicas;

Recomendagdes Técnicas

Importa referir que atualmente, as NTRA e as DRA foram revogadas pelo Guia de
Aplicacdo Técnica (GAT) 1, de 28 de julho de 2016. Sucedendo que desde o dia 1 de
janeiro 2016 foram adotadas as normas internacionais de auditoria (ISA) em Portugal, de
acordo com o n.° 8 do artigo 45° do EROC.



Il. A execugao de auditoria

2.1. Planeamento

De acordo com o § 4 da Diretriz de Revisao/Auditoria (DRA) 3002

Por "Planeamento” entende-se o desenvolvimento de uma estratégia geral e de
uma metodologia detalhada quanto as esperadas natureza, tempestividade e
extensdo da revisdo/auditoria, de modo que os respetivos trabalhos sejam

executados de uma maneira eficiente e tempestiva.

Segundo Arens, Elder, and Mark (2010) o planeamento de auditoria envolve quatro

procedimentos que devem ser realizados no inicio da auditoria:

1.

O auditor deve decidir se aceita um novo cliente, bem como se continua a prestar
servicos a um cliente existente. Essa determinacao ¢ feita tipicamente por um
auditor experiente que esteja em posicao de tomar decisées importantes. O auditor
deve tomar esta decisdo o mais cedo possivel para nao incorrer custos

significativos que nao possam ser recuperados.

O auditor deve identificar os motivos pelos quais o cliente quer ou precisa de uma
auditoria. Essa informacao é suscetivel de afetar as partes restantes do processo

do planeamento.

Para evitar desentendimentos, o auditor obtém um acordo com o cliente sobre os

termos do compromisso.

O auditor desenvolve uma estratégia geral para a auditoria, incluindo selecionar a

equipa de trabalho e todos os especialistas de auditoria necessarios.

De acordo com o § 15 das Normas Técnicas Revisao/Auditoria (NTRA), publicadas no

Diario da Republica n.°. 295/1997, de 23 de dezembro, o auditor deve planear o trabalho

de campo e estabelecer a natureza, extensado, profundidade e oportunidade dos

procedimentos a adotar, com vista a atingir o nivel de seguranga que deve proporcionar,

2DRA 300 — Planeamento.



tendo em conta a determinacdo do risco da auditoria e a definicdo dos limites de

materialidade.

Um adequado planeamento do trabalho de auditoria apresenta enumeras vantagens para
o auditor, nomeadamente: i) foco nas areas mais importantes; ii) tempestividade na
identificacao e resolucédo de eventuais problemas; iii) organizacao e gestéo dos trabalhos
de auditoria; iv) sele¢do da equipa de trabalho de acordo com as tarefas a executar; e v)

supervisao e revisado dos trabalhos, de acordo com § 5 da DRA 300.

O auditor deve desenvolver e documentar um plano global de auditoria para orientar o
desenvolvimento do respetivo programa de trabalho, que compreende: i) 0 conhecimento
do negdcio; ii) a compreensao do sistema contabilistico e do sistema de controlo interno;
iii) o risco e a materialidade; iv) a natureza, tempestividade e extensao dos procedimentos
de auditoria; v) a coordenacao, direcdo, supervisdo da auditoria; e vi) a utilizacdo de

tecnologias de informagéao pelo auditor e/ou entidade, de acordo com § 9 da DRA 300.

2.2. Conhecimento do negoécio

Segundo Arens et al. (2010), uma compreensado completa dos negécios e da industria do
cliente e o conhecimento sobre o funcionamento da empresa sdo essenciais para o auditor

realizar uma auditoria adequada.

De acordo com o § 12 das NTRA, o auditor deve adquirir um conhecimento suficiente da
entidade e do seu negdcio, através de uma prévia recolha e apreciagao critica de factos
significativos, dos sistemas contabilistico e de controlo interno, e dos fatores internos e

externos que condicionam a estrutura organizativa e a atividade exercida pela entidade.

O conhecimento do negdcio é fundamental na medida que permite: i) estimar o risco
inerente e o risco de controlo; ii) considerar os riscos do negdcio e a resposta do 6rgao de
gestao; iii) desenvolver o plano global de auditoria e o respetivo programa; iv) determinar
também um nivel de materialidade e estimar se se mantém ou n&o apropriado; e v) apreciar
ainda a prova recolhida com o objetivo de estabelecer a sua adequacao e a validade das
respetivas assergdes contidas nas demonstragdes financeiras, de acordo com o § 16 da
DRA 3103,

3 DRA 310 — Conhecimento do negdcio.



Neste contexto, o §7 da DRA 300 refere que:

A obtengéo do conhecimento do negécio é uma parte importante do planeamento
do trabalho. O conhecimento do negdcio pelo revisor/auditor contribui para a
identificacdo de acontecimentos, transacdes e praticas que possam ter um efeito

materialmente relevante sobre as demonstragées financeiras.

2.3. Materialidade

A materialidade, de acordo com o § 4 da DRA 320*

é um conceito de significado e importancia relativos de um assunto, quer
considerado individualmente, quer de forma agregada, no contexto das
demonstracgées financeiras tomadas como um todo. Um assunto é material se a sua
omissao ou distorgdo puder razoavelmente influenciar as decisées econémicas de
um utilizador baseadas nas demonstragbes financeiras. A materialidade ndo é
suscetivel de uma definicdo geral matematica, uma vez que envolve aspetos
qualitativos e quantitativos ajuizados nas circunstancias particulares da omisséo ou
da distor¢cdo. Por conseguinte, a materialidade proporciona um patamar ou ponto
de corte, em vez de ser uma caracteristica qualitativa primaria que a informagao

deva ter para ser util.

Os auditores sao responsaveis por determinar se as demonstragdes financeiras contém
distor¢gdes materialmente relevantes, em caso afirmativo, estes devem dar conhecimento
ao cliente para que as mesmas sejam corrigidas. Se o cliente se recusar a corrigir 0s erros
identificados, o auditor deve emitir uma opinido qualificada ou adversa, dependendo da
implicagdo das distor¢des. Para efetuar tais determinagdes, os auditores devem ter um
profundo conhecimento da aplicagdo da materialidade (Arens et al., 2010). Neste sentido,
o auditor efetua uma primeira definicado de materialidade ao fazer o planeamento global de
auditoria. A determinacado da materialidade é matéria do seu julgamento profissional, no

entanto, € influenciada pela percecdo das necessidades dos utilizadores das

demonstragdes financeiras.

4 DRA 320 — Materialidade de revisao/auditoria.
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Segundo Baptista da Costa (2017), a materialidade pode ser entendida em termos
quantitativos ou qualitativos. Em termos qualitativos, a materialidade associada as
distorcoes reflete-se geralmente no balango e na demostracao de resultados. Em termos
qualitativos, a materialidade reflete-se, geralmente, no anexo, devido a inadequadas

divulgagdes.

Existe uma relagdo inversa entre a materialidade e o nivel de risco de auditoria, isto &,
quanto mais elevado o nivel de materialidade, mais baixo o risco de auditoria e vice-versa.
Se apos planear procedimentos de auditoria especificos, o auditor determinar que o nivel
de materialidade aceitavel é mais baixo, o risco de auditoria aumenta. Face a esta alteracao
o auditor devera reduzir o risco de auditoria para um nivel aceitavelmente baixo. Esta
reducdo ocorrera alterando os procedimentos de auditoria que ira adotar, de forma a
reduzir a avaliagdo do risco de distorcdo material®, através de testes aos controlos
adicionais, se tal for possivel, ou reduzindo o risco de detecao através de modificacées na
natureza, extensdo e oportunidade ou tempestividade dos procedimentos de auditoria
adotados (§ 10 da DRA 320).

Materialidade

Baixo . . Alto
Risco de auditoria

Figura 1 — Relacao inversa entre a materialidade e o risco de auditoria

Fonte: Hayes, Dassen, Schilder, and Wallace (2005)

> Combinagao multiplicativa do risco de controlo e do risco inerente.
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As normas de auditoria ndo estabelecem regras quanto aos limites minimos de
materialidade a ter em conta na avaliacdo das distor¢cdes que afetem as demonstracoes
financeiras. O auditor precisa, na maioria das vezes, de conseguir traduzir a materialidade
num valor, recorrendo a determinados indicadores tais como: i) resultado antes de
impostos; ii) resultado operacional; iii) resultado liquido; iv) total das vendas e prestacao de

servicos; v) ativo liquido; e vi) ativo corrente.

Neste seguimento, de forma a avaliar o efeito das distor¢des, quando o seu efeito
quantitativo for considerado importante se comparado, em termos percentuais, com os

indicadores como se segue:

Indicador Fonte Fonte Fonte

Resultado bruto - 2% -
Resultado antes de impostos (RAI) 5% a10% >10 % 5% a10%
Total das vendas e das prestagdes de servicos 0,5% a 2% 0,5% 0,5% a1%
Total do ativo ou do balango 0,5% a 2% 0,5% 0,5% a1%
Total do ativo corrente 5% a10% - -
Total do passivo corrente 5% a10% - -
Total do capital proprio 1% a 5% 1% 1%

Figura 2 — Indicadores quantitativos de materialidade

Fonte: Baptista da Costa (2017)

Na figura anterior estdo evidenciadas trés colunas distintas com diferentes indicadores
quantitativos de materialidade, cada uma tem por base fontes diferentes. A primeira coluna
refere-se a Hayes et al. (2005), a segunda a Hayes, Schilder, Dassen, and Wallage (1999)

e a terceira a Boynton, Kell, and Johnson (2001)

Estes indicadores refletem a materialidade em termos quantitativos. Contudo, os auditores
nao devem ignorar a materialidade em termos qualitativos. Segundo Baptista da Costa
(2017), uma distor¢cao deve ser sempre considerada material se, entre outras situagoes,
tiver por base uma fraude ou irregularidade ou quando resultar do incumprimento das leis

ou dos regulamentos aplicaveis.
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2.4. Risco de Auditoria

Segundo Arens and Loebbecke (2000), a auditoria proporciona uma seguranga elevada,
mas nao absoluta, de que nio existem distor¢bes nas demonstragdes financeiras, apenas
no que se refere a aspetos materiais. Neste contexto, importa referir que, eliminar por
completo o risco da existéncia de qualquer distor¢do implicaria custos extremamente

elevados.

Segundo Boynton et al. (2001), s&o varias as razbes pelas quais o auditor é responsavel

por proporcionar uma seguranga razoavel, mas nao absoluta:

— a maioria da evidéncia de auditoria decorre de testes a amostras e ndo a totalidade
dos registos e transacbes. Também as areas a testar, a natureza, extenséo e
oportunidade dos testes, assim como a avaliagdo do resultado dos testes exigem

um nivel elevado de julgamento profissional;

— as demonstragdes financeiras contém estimativas, as quais implicam incerteza e
podem ser afetadas por eventos futuros. Desta forma o auditor tem de confiar em

evidéncia que € persuasiva, mas nao conclusiva;

— caso as demonstragdes financeiras se encontrem distorcidas em virtude da
ocorréncia de fraude é, em regra, extremamente dificil, se ndo impossivel, para o
auditor a sua detecgédo, especialmente quando existe conluio por parte do 6rgéao de

gestao.

De acordo com o § 5 DRA 400¢:

“Risco de revisao/auditoria” é a suscetibilidade do revisor/auditor dar uma opiniao
de revisdo/auditoria inapropriada quando as demonstragbes financeiras estejam

distorcidas de forma materialmente relevante.

Os normativos em vigor desagregam o risco de auditoria em trés componentes

fundamentais: risco inerente, risco de controlo e risco de detecao.

6 DRA 400 — Avaliagdo do risco de revisdo/auditoria
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O risco de auditoria resulta do produto das trés componentes referidas:

[RA=RI><RC><RD]

Figura 3 — Modelo multiplicativo do risco de auditoria

Fonte: Baptista da Costa (2017)

em que:

RA = Risco de auditoria
Rl = Risco Inerente
RC = Risco de controlo

RD = Risco de detecao

2.4.1. Risco inerente

Definido como sendo a suscetibilidade de um saldo de conta ou classe de transacoes
conter uma distorcdo que possa ser materialmente relevante, considerada individualmente
ou quando agregada com distor¢gdes em outros saldos ou classes, assumindo que néo

existem os respetivos controlos internos (§ 6 da DRA 400).

Ao avaliar o risco inerente, o auditor faz uso do julgamento profissional para avaliar
multiplos fatores ao nivel: i) das demostragdes financeiras; e ii) dos saldos de conta ou

classe de transacgdes.

2.4.2. Risco de Controlo

Representara a suscetibilidade de uma distor¢do, que possa ocorrer num saldo de conta
ou numa classe de transac¢des e que possa ser materialmente relevante, considerada
individualmente ou quando agregada com distor¢des em outros saldos ou classes, n&o vir
a ser prevenida ou detetada e corrigida atempadamente pelo sistema de controlo interno
(§ 7da DRA 400).
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De acordo com § 4 da DRA 4107, por controlo interno entende-se:

todas as politicas e procedimentos (controlos internos) adotados pela gestdo de
uma entidade que contribuam para a obtencdo dos objetivos da gestdo de
assegurar, tanto quanto praticavel, a condugdo ordenada e eficiente do seu
negacio, incluindo a aderéncia as politicas da gestdo, a salvaguarda de ativos, a
prevencao e detecdo de fraude e erros, o rigor e a plenitude dos registos
contabilisticos, o cumprimento das leis e regulamentos e a preparagdo tempestiva

de informacé&o financeira credivel.

Segundo o § 11 DRA 400, a avaliagcao preliminar do risco de controlo € o processo de
avaliar a eficacia do sistema de controlo interno de uma entidade na prevencgao ou detecao
e corregao de distorgdes materialmente relevantes. Existira sempre algum risco de controlo

devido as limitagdes inerentes de qualquer sistema de controlo interno.

Baptista da Costa (2017) refere que o estabelecimento de um sistema de controlo interno
€ uma das mais importantes responsabilidades do 6rgéo de gestdo de qualquer empresa.
No entanto, é ébvio poder afirmar que o facto de existir um sistema implementado nao
significa que o mesmo esteja operativo. E mesmo que esteja operativo podem nao ser

atingidos os objetivos enunciados.

De acordo com o § 13 da DRA 410, o controlo interno, independentemente de estar bem
concebido e funcionar eficazmente, apenas pode proporcionar uma seguranga aceitavel a
gestdo e ao 6rgao de gestdo em relagdo a consecugao dos objetivos do controlo interno
da entidade. A probabilidade de consecucgao é afetada por limitagdes inerentes ao controlo
interno, tais como: i) falta de interesse do 6rgédo de gestdo na implementagdo e
manutencéo; ii) a dimensao da empresa dificultando o sistema de controlo bem como a
complexidade das transagoes; iii) a relagdo custo/beneficio; iv) a existéncia de erros

humanos; v) controlos relacionados com transagodes rotineiras, entre outras.

O auditor, para avaliar e obter provas acerca da eficacia de um sistema de controlo interno,

recorre a testes de controlo e de conformidade. Quanto mais baixa a avaliagdo do risco de

”DRA 410 — Controlo interno.
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controlo tanto maior o suporte que o revisor/auditor deve obter de que o controlo interno

esta convenientemente concebido e a funcionar eficazmente (§ 21 da DRA 400).

Para a determinacdo do risco de controlo o auditor deve falar com as pessoas envolvidas
nas operacoes, reforcando a sua recolha de informagao com os questionarios de controlo
interno, sendo que esta informacédo permite-lhe avaliar o risco de controlo e aferir a

necessidade de realizar testes adicionais de controlo ou substantivos (Inacio, 2014).

2.4.3. Risco de detegao

Constitui a suscetibilidade dos procedimentos substantivos executados pelo revisor/auditor
nao virem a detetar uma distor¢do que exista num saldo de conta ou classe de transacbes
que possa ser materialmente relevante, considerada individualmente ou quando agregada

com distorgdes em outros saldos ou classes (§ 8 da DRA 400).

O nivel do risco de detegao relaciona-se diretamente com os procedimentos substantivos
executados pelo auditor. A avaliagdo do risco de controlo pelo auditor, juntamente com a
avaliacdo do risco inerente, influencia a natureza, extenséo, profundidade e oportunidade
dos procedimentos substantivos a serem executados para reduzir o risco de detecéo, e,
portanto, reduzir o risco de auditoria a um nivel aceitavelmente baixo. Dada a relagao
custo/beneficio a ter em conta na realizacido de mais ou menos procedimentos, torna-se

impossivel que o auditor elimine por completo este risco (§ 42 da DRA 400).
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2.4.4. Relagao entre as componentes do risco de auditoria

Hayes et al. (2005) esquematicamente apresentam o funcionamento do risco de auditoria:

Risco Inerente

\\ Erros susceptiveis de ocorrerem nas

demonstragdes financeiras da empresa

p=2
Risco de controlo “dﬂ
&':’ Erros que contornam os controlos
Erros ndo detectados pelos controlos by &«
c ~a0 b
4 4t

b
Risco de deteccan -

) ¥~ Erros nio detectados pelo auditor

Risco de Auditoria

Figura 4 — Componentes do risco de auditoria
Fonte: Hayes et al. (2005)

A primeira filtragem representa o sistema de controlo interno implementado empresa.
Como referido anteriormente, existira sempre algum risco de controlo devido as limitagbes
inerentes de qualquer sistema de controlo interno, as gotas que passam pelo primeiro filtro
representam um ponto fraco do sistema. Relativamente as gotas que contornam os
controlos, estas representam que nao existem controlos. Sendo que os erros nao detetados
pelos controlos e os erros que contornam os controlos podem ser detetados pelo auditor
através dos procedimentos de auditoria. Contudo, importa referir que auditor pode optar
por procedimentos de auditoria inapropriados ou executar de forma errada os

procedimentos de auditoria adequados, surgindo aqui o risco de detecéo.

O risco inerente e o risco de controlo podem ser avaliados separadamente ou em
combinagéo. Nos termos da DRA 400, § 41:

A gestéo reage muitas vezes a situagées de risco inerente, concebendo um sistema

de controlo interno para prevenir ou detetar e corrigir distor¢bes e, portanto, em
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muitos casos, o risco inerente e o risco de controlo estido altamente inter-

relacionados.

A mesma DRA acrescenta ainda que:

Em tais situagbes, se o revisor/auditor tentar avaliar separadamente o risco inerente
e o risco de controlo, existe a possibilidade de avaliagéo inapropriada de risco. Em
consequéncia, o risco de revisdo/auditoria pode ser avaliado mais apropriadamente

em tais situagées, fazendo uma avaliagdo combinada.

Avaliagao pelo auditor do RC

Alto Médio Baixo
Avaliacao Alto O mais baixo Mais baixo Médio
pelo auditor Médio Mais baixo Médio Mais alto
do Rl Baixo Médio Mais alto O mais alto

Figura 5 — Interligacdo das componentes do risco de auditoria

Fonte: DRA 400, Apéndice Il

Existe uma relagao inversa entre o RD e o nivel combinado entre o Rl e RC. Assim, quando
estes dois ultimos sao altos, o RD necessita de ser o mais baixo possivel a fim de reduzir
o0 RA a um nivel baixo aceitavel. Por outro lado, quando o Rl e RC sao baixos, o auditor
pode aceitar o RD mais alto e ainda assim reduzir o RA a um nivel aceitavel baixo
(Apéndice Il DRA 400).

Em suma, a mensuragao do risco nao é uma tarefa facil para o auditor. Sendo que o risco
é avaliado em termos qualitativos: alto, médio e baixo, tendo o auditor em conta a relagao

custo/beneficio na mensuragédo do mesmo e, bem como, o seu julgamento profissional.

2.5. Procedimentos de auditoria

Os procedimentos de auditoria sdo métodos ou técnicas indispensaveis para obtengao de

prova como resposta ao risco de distorcdo material avaliado pelo auditor. Os
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procedimentos de auditoria a adotar pelo auditor podem variar de trabalho para trabalho
sendo as circunstancias ajustadas para cada caso em concreto, estabelecendo-se de

acordo com o julgamento que o auditor faz do trabalho a desenvolver.

Os procedimentos de auditoria dividem-se em gerais e especificos. Os procedimentos
gerais tém aplicacdo nas varias fases da execugao do trabalho de auditoria, enquanto os

especificos sdo usados em situagdes muitos concretas (Baptista da Costa, 2017).

2.5.1. Procedimentos gerais

Os procedimentos gerais estabelecidos na ISA 5008 s3o:

— inspecédo, que consiste no exame de registos, dos documentos de suporte e dos
ativos tangiveis. A inspe¢cao documental corresponde a analise de documentos de
suporte as transagdes ou a contratos. Por sua vez, a inspecao de ativos tangiveis
constitui a confirmacao da existéncia dos bens e reflete a forma de avaliagao de

evidéncia fisica.

— observagéao, que consiste em presenciar a execugao por outros de um processo ou
procedimento. Este tipo de procedimento é utilizado especialmente no
levantamento e testes aos controlos internos implementados pela empresa

auditada e na assisténcia do processo de contagens fisicas.

— confirmagado, que consiste em obter respostas diretas de terceiros relativas a
assergdes associadas a saldos de contas, acordos ou transacdes contidas nas

demonstragdes financeiras.

— recalculo, que consiste na verificacdo da exatiddo dos calculos aritméticos de
documentos ou de registos efetuados pela empresa assim como da adequagao das
bases em que os mesmos foram efetuados. Sdo normalmente aplicados a

reconciliagdes bancarias, amortizagoes, entre outros.

8 ]SA 500 - Prova de auditoria (Audit evidence)
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— reexecugao, que consiste na execucgao, por parte do auditor, manualmente ou
recorrendo a técnicas informaticas, de procedimentos ou controlos originalmente

efetuados como parte integrante do controlo interno da empresa auditada.

— procedimentos analiticos, que consistem em avaliagcdes da informacgao financeira
através da analise dos relacionamentos plausiveis entre dados, tanto de informacéao
financeira como nao financeira. Os procedimentos analiticos abrangem também a
investigagao necessaria de flutuagdes ou relacionamentos identificados que sejam
inconsistentes com outras informacdes relevantes ou se desviem de forma

significativa dos valores previstos.

— indagacado, que consiste em procurar informagéao, financeira ou nao financeira,
juntos de pessoas conhecedoras dentro ou fora da entidade. A indagacao € usada
extensivamente em toda a auditoria, para além de outros procedimentos de
auditoria. As indagacdes podem ir de indagacdes formais por escrito até
indagagbdes formais orais. Avaliar as respostas a indagagdes constitui parte

integrante do processo de indagagao.

2.5.2 Testes de auditoria

Os testes de auditoria podem ser classificados, atendendo aos objetivos a atingir, como

procedimentos para avaliacao de risco, testes aos controlo e testes substantivos.

2.5.2.1 Testes aos controlos

Os testes de controlo sao realizados para obter prova sobre os sistemas contabilistico e de
controlo interno, tendo em vista constatar a sua existéncia, avaliar a sua concecéao e

confirmar se o seu funcionamento é eficaz (§ 8 da DRA 5109).

Quando o auditor procede ao levantamento do controlo interno, verifica, de imediato, se o

mesmo existe e € ou ndo adequado.

°DRA 510 — Prova de revisao/auditoria
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Caso se trate de um controlo interno adequado, o auditor deve testa-lo de forma a verificar
o seu funcionamento. Caso contrario, dever-se-a passar, de imediato, para a realizacao de

procedimentos substantivos.

A constatagao sistematica de desvios, detetados por testes aos controlos, evidencia que
nao ha vantagem em aprofunda-los, visto que a probabilidade de continuarem a acontecer
€ elevada. Contudo Baptista da Costa (2017) refere que é “mais seguro efetuar também
testes aos controlos (...) para ficar tanto quanto possivel com a certeza de que o sistema

implementado é de facto deficiente e que portanto nao inspira confianca”.

O auditor tem de assegurar que o sistema de controlo se mantém operacional e adequado,
durante todo o exercicio econémico, uma vez que o seu relatério faz referéncia a posicao
financeira no final do periodo e aos resultados ocorridos durante o mesmo (Baptista da
Costa, 2017).

2.5.2.2 Testes substantivos

Os testes substantivos sao realizados para o auditor obter prova a fim de detetar distorgoes,
materialmente relevantes, nas demonstracdes financeiras e constatar a credibilidade que
merece a informagao divulgada. Podem ser testes de: i) teste de detalhe (de classes de
transacdes, de saldos de contas e de divulgacdes) e ii) procedimentos analiticos
substantivos (§ 9 da DRA 510).

Os testes de controlo e os procedimentos substantivos podem ser realizados no final do
periodo de referéncia das demonstragbes financeiras ou numa data intercalar. Nao
obstante, quanto maior for o risco de distorgdo material, maior é a possibilidade de o auditor
considerar mais prudente realizar procedimentos substantivos numa data mais proxima do

final do periodo.

2.6. A prova de auditoria

Este ponto visa apresentar o conceito de prova de auditoria, bem como a sua importancia
no desenvolvimento dos trabalhos de auditoria. E, ainda, abordado a relevancia da

documentagao da prova constituindo o principal registo da aplicagao da auditoria.
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2.6.1. Importancia e conceito de prova

A prova de auditoria é obtida a partir de uma combinacido adequada de testes de controlo
e de procedimentos substantivos ou, em certas circunstancias, apenas a partir de
procedimentos substantivos. Compreende n&o s6 a informacgao proporcionada pelos
documentos comprovativos e registos contabilisticos subjacentes as demonstragbes
financeiras, como também a informacéo corroborativa proveniente de outras fontes (§ 7 da
DRA 510).

A prova de auditoria a obter deve ser suficiente e apropriada de forma a permitir ao auditor

extrair conclusdes razoaveis nas quais baseia a sua opiniao (§ 4 da DRA 510).

Prova de auditoria suficiente relaciona-se com a medida de quantidade da prova obtida
enquanto prova de auditoria apropriada se relaciona com a medida qualidade da mesma,
ou seja, com a sua relevancia e a sua credibilidade em proporcionar apoio para confirmar

as assergoes (Baptista da Costa, 2017).

As assercbes aplicaveis a classe de transacodes, a saldos de contas e apresentacao e
divulgacao das demonstragdes financeiras, consubstanciam a prova de auditoria. Segundo
a ISA 500, as assergbes sao compostas nos termos seguintes: i) plenitude; ii) existéncia;
iii) ocorréncia; iv) exatidao; v) corte de operagbes; vi) classificagdo; vii) direitos e

obrigagdes; e viii) apresentagéo e divulgacao.

A credibilidade da prova de auditoria € influenciada pela sua origem (externa ou interna) e
pela sua natureza (visual, documental ou oral) e depende das circunstancias concretas,
aferindo-se normalmente pelas seguintes regras: i) a obtida a partir de origem externa é
mais credivel que a gerada internamente; ii) a gerada internamente é mais credivel quando
forem eficazes os respetivos sistemas contabilistico e de controlo interno; iii) a obtida
diretamente pelo revisor/auditor € mais credivel que a obtida pela entidade; e iv) a obtida
documentalmente ou por esclarecimento escrito € mais credivel que a obtida oralmente (§
16 da DRA 510).

O auditor passa a maior parte do seu tempo a obter e a avaliar prova acerca das assergoes
do orgao de gestéo incorporadas nas demonstragdes financeiras. Assim o processo de
obtencdo e avaliagao de prova é determinante em auditoria (Rittenberg, Johnstone, &
Gramling, 2010).
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Nestas circunstancias, a prova em auditoria € importante ndo s6 como forma do trabalho
ser controlado e revisto por um profissional mais experiente, no caso das firmas de
auditoria, como também ser examinado pelo respetivo organismo profissional e/ou
organismo de supervisao publica da profissdo com o objetivo destes, poderem constatar
se as normas profissionais vigentes, estao ou ndo a ser cumpridas (Baptista da Costa,
2017).

2.6.2. Documentacao da prova

De acordo com o § 19 das NTRA, o auditor deve obter prova de auditoria apropriada e
suficiente, através de inspegdes, observagdes, indagacdes, confirmagdes, calculos e
procedimentos analiticos, cuja realizagdo e conclusbes devem ser adequadamente

documentadas por forma a suportar a sua opiniao.

O auditor deve preparar papéis de trabalho que sejam suficientemente completos e
pormenorizados para proporcionar uma compreensao global do trabalho efetuado (§ 5 DRA
230"9).

Os padrdes de auditoria indicam que a documentagao de auditoria é o principal registro da
aplicacdo da auditoria, da evidéncia obtida e das conclusdes alcangados pelo auditor no

decorrer dos trabalhos (Arens et al., 2010).

No que concerne a forma e ao conteudo dos papéis de trabalho, estes devem ser
suficientemente completos e detalhados que permitam a um auditor experiente, sem
conhecimento prévio da entidade e do trabalho desenvolvido, ficar com uma compreensao

deste e das e das bases de suporte das decisdes tomadas (§ 6 da DRA 230).

Segundo Arens et al. (2010), o principal objetivo da documentagéo de auditoria é auxiliar o
auditor na garantia razoavel de que uma auditoria foi conduzida adequadamente de acordo
com os padrdes de auditoria. Mais especificamente, a documentacio de auditoria fornece:
i) uma base para o planeamento da auditoria; ii) um registo das evidéncias acumuladas e
dos resultados dos testes; iii) determinagao dos dados adequados para a emissédo do

relatério de auditoria; e iv) uma base para a revisao dos supervisores e parceiros.

10 DRA 230 — Papéis de trabalho.

23



Neste contexto, o auditor ao determinar e/ou realizar procedimentos de auditoria deve
deixar evidéncia nos papéis de trabalho, identificando: os itens a testar; ii) os critérios,
fontes e formas de selecéo; iii) as datas e as pessoas envolvidas, assim como as respetivas
fungdes quando se trate de procedimentos de observagao; e iv) todos os itens envolvidos
no processo quando se trate de procedimentos de observagao. Contribuindo, desta forma,

para melhorar a documentacio de auditoria.

A documentagdo de auditoria costuma dividir-se em dossiers permanentes e dossiers

correntes.

Os dossiers permanentes contém dados de natureza histérica ou continua pertinentes a
auditoria atual. Fornecem informacdes de fontes convenientes sobre a auditoria que é de
interesse continuo de ano para ano. Os dossiers correntes englobam toda a documentagao

de auditoria aplicavel no ano auditado (Arens et al., 2010).

Os auditores obtém junto das empresas informa¢des de natureza confidencial, tais como:
i) dados acerca do custo dos produtos; ii) salarios dos funcionarios; iii) planos de
investimento; entre outros. Dados as circunstancias, salienta-se para a importancia de o
auditor adotar procedimentos apropriados quanto a manutencdo da confidencialidade e
salvaguarda dos papéis de trabalho (§ 16 da DRA 230).

De acordo com o Estatuto da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (EOROC) aprovado
pela Lei n.° 140/2015, de 07 de setembro, a documentacido de auditoria deve ser

conservada por um periodo de cinco anos.

2.7. Amostragem em auditoria

Conforme definido no § 5 da ISA 530"", amostragem de auditoria é a aplicagdo de
procedimentos de auditoria a menos de 100% de itens dentro de uma populagao relevante
para a auditoria, de tal forma que todas as unidades de amostragem tenham uma
probabilidade de selegao, a fim de proporcionar ao auditor uma base razoavel sobre a qual

tire conclusdes acerca de toda a populagao.

111SA 530 — Amostragem de auditoria (Audit Sampling)
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Boynton et al. (2001) definem amostragem de auditoria como a aplicacdo de auditoria a
menos de 100% dos itens compreendidos numa populagdo, como um saldo de conta ou

classe de transacdes, com o objetivo de avaliar algumas caracteristicas da populagao.

Carmelo (2006) sugere que existem dois argumentos favoraveis a utilizagdo da
amostragem em auditoria: i) a dificuldade e complexidade em procurar e analisar provas
relativas a todos os itens da populagdo, quando o seu numero seja de tal modo grande que
seria impossivel com um conjunto de recursos razoavel proceder ao seu exame integral; e
ii) a relagdo custo-beneficio da auditoria, na medida que a analise de todos os itens da
populagdo aumentaria significativamente os custos de auditoria, devido ao volume de
recursos humanos e materiais que seria necessario utilizar, sem garantias que o aumento

dos custos de auditoria justifique uma melhoria objetiva nas conclusdes finais do trabalho.

Contudo, as NTRA, no § 16, permitem a utilizacdo de amostragem ao definirem que:

A complexidade e o volume das operagbes levam, em regra, o revisor/auditor a
fazer incidir os seus procedimentos de revisdo/auditoria sobre amostras, as quais

devem ser criteriosamente selecionados.

2.7.1. Amostragem estatistica e nao estatistica

O processo de amostragem pode apoiar-se em dois métodos: i) métodos estatisticos e
métodos ndo estatisticos, sendo que ambos possibilitam a obtencao de prova suficiente

para o auditor.

O § 5 alinea b) da ISA 530, determina condi¢des para que um método de amostragem

possa ser considerado estatistico, estabelecendo:

Amostragem estatistica € uma abordagem a amostragem que tenha as seguintes
caracteristicas: i) sele¢do aleatéria de uma amostra; e ij) uso da teoria das
probabilidades para avaliar os resultados da amostra, incluindo a mensuragdo do

risco de amostragem.

Uma abordagem de amostragem que nao tenha as caracteristicas (i) e (ii) considera-se

amostragem ndo estatistica.
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Baptista da Costa (2017) define amostragem nao estatistica como aquela em que o auditor,
apoiado num critério subjetivo, determina o tamanho da amostra, a sele¢do das partidas
que a integram e a avaliagdo dos resultados. Este critério baseia-se, portanto, na

apreciagao, juizo e critério proprios do auditor assim como na sua capacidade e experiéncia

profissional.
Amostragem estatistica Amostragem nao estatistica
Dimensao Determinada pela teoria das Determinada pelo julgamento do
da amostra probabilidades auditor
. Qualquer método que, segundo
A amostra deve ser selecionada q . q g
. o auditor, seja representativo da
aleatoriamente, para dar a cada ~ .
~ populagao: casual, numeros
elemento da populagdo a mesma . ,
y . aleatédrios, tabelas de numeros
- hipétese de ser selecionado -
Selecao aleatorios, etc.
da amostra A populagao a estudar também O auditor podera também optar
pode ser direcionada, ex. andlise por utilizar uma amostragem por
de todas as transac¢des ocorridas blocos, ex.: analisar todas as
nos 10 dias antes do fecho do transagdes que ocorreram nos
exercicio ultimos dias do ano
Ainferéncia estatistica € usada .
o : Baseado no julgamento do
Avaliagao para suportar o julgamento do auditor

auditor

Figura 6 — Amostragem estatistica vs. amostragem néo estatistica

Fonte: Rittenberg et al. (2010)

No entanto, devido ao facto de serem de aplicagao mais facil e mais praticas, as técnicas

de amostragem nao estatistica sdo mais utilizadas que as de amostragem estatistica

(Baptista da Costa, 2017).

2.7.2. Dimensao da amostra

Para determinar a dimensdo da amostra o auditor deve definir o risco de amostragem’?,

definir o erro toleravel e definir o erro esperado’.

12O risco de que a conclusdo do auditor baseada numa amostra possa ser diferente da conclusdo
se toda a populagao fosse sujeita ao mesmo procedimento de auditoria (§ 5 alinea g) da ISA 530).
13 Corresponde as distorcdes que o auditor espera encontrar com base nos procedimentos

substantivos e no seu julgamento.
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A dimensao da amostra, independentemente de ser estatistica ou ndo estatistica, varia
com a dimensao da empresa e devera ser tanto maior quanto: i) mais baixo for o risco de
auditoria; ii) maior for a confianca depositada pelo auditor no sistema de controlo interno;
iii) mais relevante for a area a ser auditada; e iv) mais baixa for a avaliacdo do risco de
controlo (Taborda, 2015).

Segundo o § A10 da ISA 530, o nivel do risco de amostragem que o auditor esta disposto
a aceitar afeta a dimensado da amostra. Quanto mais baixo € o risco que o auditor esta

disposto a aceitar, maior sera a dimensao da amostra necessaria.

2.7.3. Técnicas de sele¢ao de amostras

A finalidade da amostragem € proporcionar uma base razoavel para o auditor para o auditor
tirar acerca da populacdo de onde a amostra é selecionada, é importante que o auditor
selecione uma amostra representativa, para evitar os erros sistematicos, escolhendo itens

que apresentem caracteristicas tipicas da populacao (§ A12, ISA 530).

As técnicas de selecdo de amostras baseadas na amostragem nao estatistica destacam-
se a amostragem por intervalos, a amostragem por blocos, a amostragem por numeros

aleatdrios e a amostragem sobre valores estratificados.

As técnicas de selecdo de amostras baseadas na amostragem estatistica destacam-se a

amostragem sobre valores acumulados e a amostragem numeérica.
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lll. Apresentagao da empresa acolhedora

3.1. CFA - Cravo Fortes Antao & Associados SROC, Lda.
A CFA foi constituida por escritura publica de 18 de dezembro de 1990, e encontra-se

desde entdo inscrita na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas sob o nimero 87.

Em 1994 obteve junto da Comissédo do Mercado de Valores Mobiliarios, a qualificacdo de
Auditores Externos, pelo que esta inscrita, desde 12 de outubro daquele ano, na lista

organizada por aquele organismo, atualmente sob o niumero 20161415.

A organizagdo da sociedade assenta essencialmente nos seus socios, que sao
responsaveis pela gestao integral dos clientes e pela supervisao técnica dos trabalhos. A
SROC adopta uma politica de recrutamento rigorosa no sentido de admitir os quadros
técnicos com competéncias adequadas as necessidades estratégicas da sociedade. Apds
a admissao é-lhes administrada formagao visando o seu enquadramento na actividade da
SROC, sendo integrados em equipas, onde passam a desempenhar tarefas de

complexidade crescente sob supervisao.

Todos os elementos que compdem a equipa técnica tém formacao superior nas areas de

auditoria, contabilidade, economia ou gestao.

Ao longo destes mais de vinte e cinco anos de existéncia, a empresa tem prestado servigos
em diversos ramos de atividade no ambito das competéncias atribuidas aos Revisores
Oficiais de Contas, incluindo nestas funcbes consultoria, em diversas matérias,
nomeadamente:

» Revisao Legal das Contas

= Auditoria

= Consultoria Fiscal

= Consultoria Contabilistica

= Corporate Finance

= Due diligence

» Avaliagao e Reestruturagdo de Empresas

= Projetos de investimento

28



» Dossiers de Precos de Transferéncia

» Formacao nas Areas Especificas de Atividade.

A CFA tem como politica atingir niveis de qualidade elevados através da avaliacdo de
desempenho dos colaboradores, dando especial atencao as qualidades técnicas, grau de
empenhamento na realizagao de tarefas, assiduidade, pontualidade e relacionamento com
colegas e clientes bem como do enquadramento do seu desempenho global na estratégia

da sociedade.

3.2. Setores de atividade

Em complemento ao referido anteriormente, a CFA desempenha funcgdes de fiscalizacao,
bem como realiza trabalhos de auditoria em diversas empresas comerciais, industriais e

de investimento, institutos e servigos publicos e outras entidades, tais como:

— Setor Publico: Entidades Reguladoras, Institutos Publicos, Entidades Publicas
Empresariais, Entidades Empresariais Municipais, Municipios, Servigos

Municipalizados e Associagcdes de Municipios;

— Setor Privado: Agricultura, Pescas, Aquacultura, Avicultura, Pecuaria,
Vitivinicultura, Agro-industria, Construgdo Civil e Obras Publicas, Industria
Transformadora, Comércio, Prestacao de Servigos, Promocao Imobiliaria, Gestao

de Participacdes Sociais;
— Setor Cooperativo: Cooperativas Agricolas, Cooperativas de habitagao;

— Setor ndo lucrativo: Misericordias, IPSS, Associacbes e Fundacgoes.

3.3. Sistema interno de controlo de qualidade

A CFA tem politicas de controlo de qualidade que se aplicam transversalmente a toda a
organizagao. Estas politicas sdo desenhadas de forma a dar cumprimento as normas
emitidas pela OROC, CMVM e IFAC, incluindo a Norma Internacional Sobre o Controlo de
Qualidade (ISQC 1).
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As politicas da CFA reflectem regras e procedimentos de controlo de qualidade, com o
objectivo de auxiliar os Partners e todos os profissionais a atuarem de uma forma ética e
integra, efetuando o trabalho de forma diligente, sempre em cumprimento com a legislacao

em vigor, regulamentos e normas profissionais.

A gestdo do risco e controlo de qualidade sdo da responsabilidade dos Partners e
profissionais da CFA. Esta responsabilidade inclui a necessidade de compreender e de

cumprir com as politicas e procedimentos de controlo de qualidade instituidas.

Cada equipa de trabalho tem um supervisor (audit manager) que planeia e coordena o

trabalho de auditoria em cada cliente, que lhe esta atribuido.

O trabalho técnico é executado por profissionais capacitados com cursos académicos de
nivel superior, que previamente a realizagao dos trabalhos recebem formacao especifica
na area de revisao/auditoria. A revisao dos papéis de trabalho elaborados pelos técnicos é
sempre efetuada por um responsavel superior, no sentido de melhorar a qualidade e

objetividade dos mesmos.

O processo de garantia de independéncia e identificacdo de conflitos de interesse é
assegurado por procedimentos rigorosos e definidos na sociedade. As politicas de
independéncia da CFA impde aos socios e colaboradores que cumpram as normas de
independéncia do International Ethics Standards Board of Accountants (IESBA), da

International Federation of Accountants (IFAC) e das normas de independéncia nacionais.
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IV. Trabalho de campo

O estagio curricular desenvolvido na CFA teve inicio no dia 02 de novembro de 2015 e
término a 30 de abril de 2016, o que me permitiu acompanhar todo o processo do trabalho

de auditoria a excegao do planeamento.

Integrei uma equipa de trabalho com mais cinco pessoas, constituida por um manager, um
sénior, dois juniores e um estagiario. Ao integrar nesta equipa fiquei alocada a empresas

privadas e publicas de diversos setores de atividade.

No momento que me foram apresentadas as empresas atribuidas a equipa que iria
pertencer, foi-me questionado se tinha relacionamentos comerciais, familiares ou pessoais
com essas empresas. Como tal ndo se verificou, ndo se levantou o problema da

independéncia.

No decorrer do estagio, através dos trabalhos de auditoria a desempenhar iria ter acesso
a informagdo de natureza confidencial das empresas, pelo que, como todos os

trabalhadores da CFA, assinei uma declaracao de confidencialidade.

A descrigdo do trabalho desenvolvido nos pontos seguintes refere-se apenas a tarefas
desempenhadas por mim no decorrer do estagio. De notar que existem mais
procedimentos a efetuar em cada area de trabalho, sendo que os mesmos envolvem um
conhecimento mais aprofundado das matérias de auditoria e séo, de facto, efetuados por

auditores mais experientes.

Os papéis de trabalho adiante designados sédo especificamente criados pela empresa
servindo de suporte de todo o trabalho efetuado. Estes papéis de trabalho estdo arquivados
no dossier corrente pelas seguintes areas de trabalho: A — Ativos fixos tangiveis; D —
Inventarios e ativos bioldgicos; E — Clientes; F — Outros devedores e credores; K — Meios
financeiros liquidos; L — Acréscimos e diferimentos; M — Fornecedores; O — Financiamentos
obtidos; Q — Estado e outros entes publicos; S — Capital préprio; V — Gastos e rendimentos;

W — Gastos com pessoal.

4.1. Circularizagao de terceiros

A circularizagédo, também designada de confirmacao externa, € o processo de obter e

avaliar prova de auditoria por meio de uma comunicagao escrita, recebida diretamente de
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um terceiro, em resposta a um pedido de informacéo acerca de um dado item que afeta

asserc¢oes nas demonstracgdes financeiras, conforme descrito no § 4 da DRA 505 .

E um procedimento de auditoria utilizado com o objetivo de confirmar os saldos
apresentados no balanco, nomeadamente de clientes, de fornecedores e de outros

devedores e credores. Sendo considerado um procedimento substantivo de confirmacao.

E recomendavel efetuar a circularizacdo com referéncia a data de balanco. No entanto,
como é um processo demorado em virtude da auséncia de respostas, torna-se
indispensavel o envio de uma segunda via das cartas, e consequentemente mais tempo
até ao auditor obter uma resposta. Neste sentido, de forma a obter respostas em tempo util
para emissao dos relatorios, o auditor opta por efetuar a circularizagcdo com referéncia a 31
de outubro e a 30 de novembro nas empresas em que tem confianga no controlo interno e

as areas de terceiros nao sdo consideradas como sendo areas de risco.

De expor, que quando a circularizagao é efetuada nas datas referidas anteriormente, sao
efetuados procedimentos adicionais para os movimentos ocorridos entre a data de
circularizacido e a data de encerramento de contas, bem como a evolucédo dos saldos e

comportamento destes apds o termo do exercicio.

E importante referir que os saldos das contas de clientes, fornecedores e outros devedores
e credores n&o sao circularizados integralmente, tornando-se essencial selecionar uma
amostra fazendo uso de testes ndo estatisticos. No caso das empresas que pertencem ao

mesmo grupo empresarial todas as partes relacionadas s&o circularizadas.

Os clientes a circularizar sdo aqueles que a data da circularizagao apresentam os saldos
significativos, os movimentos acumulados a débito elevados, que a partida envolvem um
maior numero de transacoes, e os saldos credores. Sao, ainda, selecionados clientes de
forma aleatéria através de uma ferramenta indicada num programa de auditoria, o ACD
Auditor. Os critérios de selecdo da amostra de clientes séo diferentes em cada empresa e
sao definidos com base no risco associado a area de clientes, bem como no julgamento do

auditor.

Salienta-se, ainda, a importancia que a amostra dos clientes selecionados deve ser
representativa de pelo menos 50% dos movimentos acumulados a débito de clientes na

data de circularizagao.

No que concerne aos fornecedores, sao selecionados da mesma forma os saldos mais

significativos, os saldos devedores e movimentos acumulados a crédito elevados, com o
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mesmo objetivo utilizado nos clientes, selecionando fornecedores que envolvem um maior

numero de transacdes, onde a existéncia de passivos nao contabilizados € mais provavel.

Relativamente aos outros devedores e credores, os saldos sdo selecionados da mesma

forma que os saldos de clientes e fornecedores, respetivamente.

Apos selecionada a amostra, o auditor tem que enviar para a empresa um ficheiro com o
resumo dos clientes, dos fornecedores e dos outros devedores e credores que a compdem

para dar inicio ao processo de confirmagao externa que inclui os seguintes documentos:

= Carta, solicitando a confirmacgao do saldo a data da circularizagao, devendo estar
assinada pela empresa e emitida em papel timbrado. No caso das cartas enviadas
para os clientes, estas devem mencionar o saldo em aberto, uma vez que o objetivo
do auditor é validar a existéncia daqueles saldos. Nas cartas enviadas para os
fornecedores o saldo em aberto ndo € mencionado, cujo objetivo é verificar se todos

0s passivos se encontram registados integralmente;
= Extrato da conta, no caso dos clientes;

= Minuta da carta para resposta, a ser remetida para o auditor.

A empresa deve dar conhecimento ao auditor do envio das cartas, seja por e-mail ou em
papel, para que ele tenha prova de que as cartas foram enviadas para todos os clientes,

fornecedores e outros devedores e credores selecionados.
Existem trés tipos de resposta: concordante, ndo concordante e nao resposta.

A medida que as respostas sdo recebidas, os saldos contidos nas mesmas séo inseridos
no ficheiro de controlo da circularizacao, ficando evidenciado o tipo de resposta e a data
em que foram recebidas. As respostas obtidas sdo arquivadas na pasta da area de trabalho

correspondente.

Se as respostas recebidas forem concordantes, torna-se essencial o auditor verificar se a
resposta se encontra devidamente assinada e confirmar se o valor se encontra de acordo

com o extrato da empresa circularizada.

Quando as respostas nao sao concordantes, isto €, os saldos ndo coincidem é necessario
obter junto da empresa a respetiva conciliagdo, sendo esta verificada pelo auditor.
Normalmente, as diferengas entre os saldos dizem respeito a desfasamentos temporais na

contabilizagédo de faturas e pagamentos entre as empresas.
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No caso de ndo se obterem respostas dos terceiros selecionados, € necessario fazer um
segundo pedido de confirmagao de saldos, como referido anteriormente. Na eventualidade
de nao se obterem respostas com o segundo pedido de confirmacao de saldos, o auditor
deve optar por validar os saldos por métodos alternativos, através da analise de eventos

subsequentes, nomeadamente faturas, notas de crédito e documentos em aberto.

O processo descrito aplica-se as areas de E — Clientes, M — Fornecedores, F — Outros

devedores e credores.

4.2. Ativos fixos tangiveis

Ativos fixos tangiveis (AFT) sao itens tangiveis que sejam detidos para uso na produgéo
ou fornecimento de bens ou servigcos, para arrendamento a outros, ou para fins
administrativos e se espera que sejam usados durante mais do que um periodo, segundo

§ 6 a Norma Contabilistica de Relato Financeiro (NCRF) 7 — Ativos fixos tangiveis.

O custo de um AFT dever ser reconhecido como ativo se, e apenas se, for provavel que
futuros beneficios econdmicos associados ao item fluam para a empresa e o custo do item

possa ser mensurado com fiabilidade (§ 7).

De acordo com os requisitos da NCRF 7, no reconhecimento inicial, um AFT deve ser
mensurado ao custo que inclui: i) prego de compra; ii) direitos de importagao; iii) impostos
nao reembolsaveis; iv) quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo em
condigbes de utilizagdo; v) podendo ainda ser incluidos os custos estimados de
desmantelamento e remog¢ao do ativo (§ 17). A mensuragdo subsequente deve ser pelo
modelo do custo ou pelo modelo de revalorizacio, sendo que o modelo escolhido deve ser

aplicado a toda a classe de ativos (§ 30).

Os procedimentos de auditoria utilizados nesta area designam-se de procedimentos

substantivos, tais como a inspeg¢ao documental e o recalculo.

¢ Inspecao documental

Os montantes contabilizados na rubrica de AFT sdo sempre comparados com os valores
do ano anterior para se identificarem variacoes, isto é, identificar se existem aquisigoes,

alienagdes e abates.
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Existindo aquisicdes € necessario confirmar se estas estdo adequadamente suportadas e
valorizadas. Para tal, procede-se a recolha de uma amostra, que consiste na selecido de
faturas a serem analisadas. A amostra normalmente é composta por faturas

correspondentes a aquisicdes com valor mais elevado.

A analise é feita de acordo com os principios contabilisticos e legais no que respeita a
correta contabilizacdo de AFT. Para o preenchimento do papel de trabalho subjacente a
este procedimento sdo também verificadas as seguintes informagodes: a data da fatura; o
numero de contribuinte da empresa e do respetivo fornecedor; o descritivo da fatura; o

valor da fatura; e se o descritivo desta cumpre a condigdo para reconhecimento de AFT.

O procedimento realizado na verificacdo das alienacdes de AFT é semelhante ao realizado
nas aquisicoes, sendo efetuado através da analise as faturas de venda e da respetiva

contabilizacdo de desreconhecimento dos AFT.

As mais ou menos-valias contabilizadas na conta de rendimentos ou gastos,

respetivamente, sao analisadas e formalizadas na area “V — Gastos e Rendimentos”.

e Recalculo

Os procedimentos de recalculo sdo adotados para confirmar calculos efetuados pela
empresa. Nesta area, este procedimento € utilizado com o objetivo de validar os valores

inscritos na conta de depreciacoes.

O mapa de depreciacdes e amortizacdes enviado pela empresa é replicado no papel de
trabalho preparado para identificar se os bens estdo a ser depreciados de acordo com as
taxas e enquadrados no respetivo cédigo previsto no Decreto Regulamentar n.° 25/2009,
de 14 de setembro, atualizado pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro, Lei n.° 2/2014,
de 16 de janeiro, Lei 82-D/2014, de 31 de dezembro, e Decreto Regulamentar n.° 4/2015,
de 22 de abiril.

Ainda no mesmo papel de trabalho, o auditor verifica também a consisténcia das politicas
contabilisticas adotadas em exercicios anteriores, nomeadamente, a aplicacdo dos
duodécimos e o periodo de vida util estimado pelo 6rgdo de gestdo. No caso de
inconsisténcias detetadas e os efeitos decorrentes destas forem considerados materiais o

auditor deve relata-los no seu relatorio.
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Simultaneamente, é efetuada uma comparagdo dos valores refletidos no mapa de
depreciagdes e amortizagdes com os valores apresentados na contabilidade. No caso de
existirem divergéncias entre os valores comparados € solicitado a empresa que proceda a

analise das divergéncias detetadas e o reenvio dos mapas corrigidos.

4.3. Inventarios

Antes de desenvolver os trabalhos de auditoria realizados nesta area ¢é util definir alguns
conceitos. Segundo o § 6 da NCRF 18 — Inventarios, s&o ativos: i) detidos para venda no
decurso ordinario da atividade empresarial; ii) no processo de producéo para tal venda; ou
iii) na forma de materiais ou consumiveis a serem aplicados no processo de produgao ou

na prestacao de servicos.

Seguindo o § 9 da NRCF 18, os inventarios devem ser mensurados pelo custo (aquisi¢ao

ou producao) ou pelo valor realizavel liquido, dos dois 0 mais baixo.

O custo dos inventarios inclui todos os custos de compra, custos de conversao e outros
custos incorridos e que tenham contribuido para colocar os inventarios no estado e

condigao atual (§ 9).

Os procedimentos de auditoria utilizados nesta area séo as contagens fisicas, corte de

operacgoes e rotacio de stocks.

¢ Contagens fisicas

As contagens fisicas sdo um procedimento de auditoria de observagao, que consiste em

observar os procedimentos da empresa na contagem e registo das quantidades.

Os procedimentos de contagens fisicas sao realizados a data de encerramento de contas,
sendo que nas empresas com sistema de inventario permanente podem realizar-se

contagens fisicas em data intercalar, com o objetivo de verificar eficacia do mesmo.

De forma a planear as contagens fisicas € enviada uma carta ao cliente solicitando a
informacao seguinte: i) a data da realizagdo das contagens; ii) natureza das contagens; iii)

os procedimentos que irdo ser adotados; iv) composi¢cao das equipas de contagem; e v) se

36



tém, ou nao, inventarios em poder de terceiros € em caso afirmativo, descrever a forma do

controlo desses bens.

Depois de definidos os pontos anteriores e confirmada a data das contagens fisicas é
solicitado a empresa as listagens de stocks em armazém com a intencdo de se definir
antecipadamente uma amostra de bens para a realizagao do teste, sendo esta composta
por bens que apresentem na respetiva listagem as maiores quantidades e os maiores
valores de preco unitario. Sao selecionados, ainda, bens de forma aleatéria no momento

em que o auditor se encontra no armazém a acompanhar as contagens.

A generalidade das empresas interrompe a atividade operacional para proceder as
contagens fisicas. No entanto, existem empresas em que tal ndo é possivel,
nomeadamente nos hospitais e nos centros de saude, tendo o auditor que obter nestes
casos as respetivas guias de saida dos bens que foram vendidos, com objetivo de verificar
que as quantidades inscritas nas listagens correspondem de facto as existentes na data de

encerramento de contas.

Como referido inicialmente o teste as contagens fisicas € um procedimento de observagao
que consiste em observar um processo, sendo o propdsito do mesmo confirmar que é bem
executado. N&o obstante, por vezes nido € possivel ao auditor acompanhar as pessoas
envolvidas no processo de contagens fisicas, optando-se nestes casos por fazer uma

recontagem dos bens.

Partindo da amostra definida inicia-se o processo das contagens fisicas para verificar que
as quantidades contadas pela empresa ou que estdo a ser contadas existem e estao
corretamente inventariadas. Quando sao identificadas divergéncias entre as quantidades
contadas pela empresa e as quantidades contadas pelo auditor é necessario fazer uma
nova recontagem para garantir que nao existem erros. Se o auditor concluir que as
divergéncias existem, estas sao reportadas ao responsavel do armazém para que sejam

alteradas.

A medida que o procedimento é realizado o auditor regista na folha de contagem™ a
informagéao do produto relativamente ao cédigo, a descrigao e a unidade de contagem, bem

como as quantidades contadas pela empresa e as quantidades contadas pelo auditor. Na

14 Documento interno da CFA

37



folha de contagem tém de constar a identificacdo do auditor que efetuou o teste assim

como data da sua realizacdo para arquivar na respetiva area de trabalho.

Posteriormente, depois de recebido o inventario final, é efetuado um confronto entre as
quantidades contadas pelo auditor e as quantidades apresentadas no inventario, cujo

objetivo é verificar que estas se encontram em conformidade.

e Teste ao corte de operagcoes

O objetivo de auditoria do teste ao corte de operagdes é obter seguranga razoavel que no
inventario, a data de fecho, se encontram contabilizadas todas, e apenas, as compras e

vendas pertencentes ao periodo.

= Corte de compras

Para a realizacao do teste sdo selecionadas as faturas de compra mais relevantes do fim
do periodo. O objetivo é cruzar a informacgao contida nas mesmas com o inventario enviado

pela empresa reportado ao fim do periodo.

O referido processo possibilita, por vezes, detetar que determinado artigo ndo consta no
inventario ou que as quantidades relacionadas de outros artigos, descritas nas faturas, sao
superiores as expressas no inventario final. Nestes casos é necessario obter as respetivas
guias de saida dos artigos, para garantir que as faturas foram contabilizadas e que o

inventario ndo se encontra subavaliado.

= Corte de vendas

Para a realizacao do teste o procedimento a seguir € semelhante ao anterior. A diferencga

prende-se com facto de serem selecionadas as primeiras faturas de venda do ano seguinte.

O teste permite identificar que as primeiras expedigcbes de artigos sao realizadas por
quantidades suficientes as existentes no inventario. No caso de insuficiéncia de
quantidades a empresa devera justificar a entrada em armazém com uma guia de entrada

e respetiva fatura de compra do ano seguinte.
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= Rotacgao de stock

O objetivo do teste € detetar inventarios com pouca rotacéo para avaliar se existe ou nao

a possibilidade de serem reconhecidas perdas por imparidade.

Através do inventario do ano é efetuada uma comparagao com o inventario do ano anterior
para se evidenciar os artigos cujas quantidades se mantém inalteradas e qual o seu peso

no total do inventario.

De referir que, por vezes, inventarios com pouca rotagdo nao significam imediatamente a
necessidade de se reconhecer perdas por imparidade. Existem &areas de negodcio
especificas, onde as empresas tém que ter determinados artigos em stock para conseguir
satisfazer as encomendas dos clientes. De notar, que se auditor tiver conhecimento das

atividades exercidas pelas empresas é-lhe facil retirar conclusdes dos testes efetuados.

4.4. Meios financeiros liquidos

Esta area € composta pela conta de caixa, depdsitos a ordem, outros depdsitos bancarios
e outros instrumentos financeiros, sendo o tratamento contabilistico e respetivos requisitos

de apresentacgao e divulgacao tratados no § 5 da NCRF 27 — Instrumentos Financeiros.

Trata-se de uma area suscetivel de utilizacdo ndo apropriada pelas pessoas que trabalham

nas empresas, €, por isso, é considerada como uma das areas mais vulneraveis.

Neste sentido, verifica-se que, por vezes, empresas de maior dimensio tém sistemas de
controlo internos implementados, mas estes dependem do envolvimento dos elementos do
orgao de gestao, implicando que o auditor opte pela realizagdo de testes substantivos em

detrimento de outros testes.

Na conta de caixa o procedimento de auditoria utlizado foi a inspecao fisica (contagem),
sendo efetuado com referéncia ao fim do periodo e na presenca dos respetivos
responsaveis. De referir que quando o saldo da conta de caixa ndao é materialmente
relevante este procedimento ndo é utilizado. Contudo, é sempre solicitado a empresa a
folha de caixa e a sua decomposigcao, assinada pelo 6rgao de gestéo, a fim de cruzar os

valores inscritos na mesma com a contabilidade.
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A circularizagdo de bancos é o procedimento de auditoria escolhido para a conta de
depdsitos a ordem, sendo efetuada com referéncia ao fim do periodo. Todos os bancos

com que a empresa mantém relagdes sao circularizados.

As cartas enviadas para as instituigdes bancarias devem conter determinados pedidos de
informacéo tais como: saldos de todas as contas existentes, discriminando a sua natureza
e respetivas taxas de juro; contas sem saldo e/ou encerradas que foram movimentadas no
periodo; agdes, obrigacdes, ou outros valores mobiliarios, com indicagdo de quaisquer
encargos ou 6nus e, por fim, nome das pessoas cujas assinaturas obrigam a empresa

perante a instituicdo e as condicdes em que as assinaturas sao consideradas validas.

Apoés recebimento das cartas procede-se ao preenchimento do papel de trabalho com a
informacao contida nas mesmas, cujo objetivo é confirmar se a informacao prestada pelo
banco coincide com a informacao contabilistica e extra-contabilistica. Posteriormente, as

cartas sao arquivadas na respetiva area de trabalho do arquivo corrente.

E frequente verificar-se que os saldos depdsitos & ordem do banco ndo coincidem com os
saldos apresentados na contabilidade, sendo necessario efetuar uma analise as

reconciliagdes bancarias para identificar e avaliar as diferencas encontradas.

Com base no extrato bancario de janeiro do ano seguinte ao fim do periodo é efetuado o
“follow up” a fim de verificar se os movimentos pendentes no banco apresentados nas
reconciliagdes bancarias foram regularizados, tais como cheques em transito e depdsitos

em transito.

4.5. Acréscimos e diferimentos

A Estrutura Concetual (EC) refere no § 22 que as demonstragdes financeiras sao
preparadas de acordo com o regime contabilistico do acréscimo, estabelecendo que os
rendimentos e os gastos sdo reconhecidos a medida que s&o gerados, independente do

momento em que sao recebidos ou pagos.

Em relagcéo aos acréscimos podem existir: i) devedores por acréscimos de rendimentos; ii)
e/ou credores por acréscimos de gastos, sendo que, estas rubricas refletem rendimentos
ou gastos referentes ao periodo, mas cujo recebimento ou pagamento apenas ocorre no

ano seguinte.
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No que respeita aos diferimentos, podem existir gastos ou rendimentos a reconhecer,
resultantes de pagamentos e recebimentos ocorridos no periodo, que dizem respeito a

gastos e rendimentos referentes ao periodo seguinte.

Os procedimentos de auditoria utilizados nesta area sao procedimentos substantivos,
nomeadamente a inspegdo documental realizada na area “V — Gastos e rendimentos”, ou
seja, esta é uma area onde o trabalho a desenvolver pode ser complementado com o

trabalho efetuado anteriormente, ndo sendo possivel dissociar esta das restantes.

A rubrica de devedores por acréscimos de rendimentos pode incluir diversos rendimentos,
sendo os juros de depoésitos a prazo ou de aplicagdes financeiras os mais frequentes nas
empresas. Somente no vencimento das aplicagdes é que as entidades bancarias ou outras
entidades emitem o documento com a informagao dos respetivos juros recebidos pela
empresa. Assim sendo, torna-se necessario acrescer o rendimento do valor do juro a

receber referente ao periodo em analise.

Neste sentido, o auditor deve confirmar a correta especializagdo dos juros, verificando se
os rendimentos do periodo em analise estdo devidamente contabilizados através da

inspecao documental.

De notar, que mais importante que verificar se as especializacbes estdo devidamente
contabilizadas ¢ verificar se foram todas efetuadas. Supondo que a data de encerramento
de contas a empresa apresenta nas suas demonstracgoes financeiros saldo na rubrica de
depdsitos a prazo e nao existe especializacdo de juros contabilizada, este facto pode
indiciar que existem rendimentos nao contabilizados e como tal o auditor deve indagar junto

do o6rgao gestéo.

O desconto rappel é outro rendimento que o auditor deve ter em consideragao na analise
desta area. Este tipo de rendimentos pode surgir apos o encerramento de contas sob a
forma de notas de crédito, sendo que a empresa deve contabilizar o rendimento
respeitando o pressuposto do acréscimo. Os procedimentos do auditor para verificar a
existéncia ou ndo da especializagdo do desconto rappel passam pela analise das notas de

crédito do més seguinte ao encerramento de contas.

De referir que existem setores de atividade, nomeadamente o setor das telecomunicacoes,
em que a nao especializagdo do desconto rappel pode revelar efeitos significativos nas

demostragdes financeiras.
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A rubrica de credores por acréscimos de gastos, por sua vez, pode incluir gastos
relacionados com consumos de eletricidade, consumos de agua, comunicagoes,

comissoes, estimativa de férias e subsidios de férias, entre outros.

Sendo a rubrica de gastos com pessoal considerada uma das rubricas com mais peso no
total dos gastos das empresas, o efeito da especializacdo das férias e encargos com férias

é considerado material pelo auditor aquando da analise desta area.

Neste sentido, por forma a avaliar a razoabilidade da estimativa de férias e encargos com
férias contabilizada pela empresa o auditor recorre ao ultimo processamento de salarios.
Com base nesses valores auditor estima o seu valor para especializagdo de férias e
encargos com férias com o intuito de verificar se existem divergéncias. Se as divergéncias
encontradas forem materialmente relevantes o auditor comunica a empresa que proceda

alteracéo da especializacao efetuada.

Relativamente a rubrica de gastos a reconhecer esta pode incluir diversos gastos. Sendo
0s seguros um dos gastos a diferir que frequentemente é objeto de verificagao pelo auditor,
visto que, geralmente as empresas reconhecem gastos relacionados com seguros nesta

rubrica.

Aquando dos trabalhos de auditoria desenvolvidos na area “V — Gastos e rendimentos” os
seguros ja sdo objeto de analise. No entanto, existem empresas que aquando do registo
da fatura contabilizam o gasto respeitante ao periodo em analise e o remanescente que
respeita ao periodo seguinte na rubrica de diferimentos, outras ndo contabilizam o
diferimento no momento da contabilizacdo da fatura, fazem-no posteriormente, a data de
encerramento de contas. Neste sentido, o auditor precisa de verificar se todos diferimentos

foram devidamente contabilizados.

4.6. Financiamentos obtidos

Os financiamentos podem ser obtidos recorrendo a instituicbes de crédito e sociedades
financeiras, a outras entidades ou a outros financiamentos como por exemplo a emissao

de obrigagdes.

Como referido anteriormente na area “K — Meios financeiros liquidos” todos os bancos com

que a empresa mantém relagdes sao circularizados.

42



As cartas enviadas para os bancos devem conter determinados pedidos de informacgao tais
como: i) contas movimentadas a descoberto; ii) contas correntes caucionadas, com
indicagdo da natureza, do vencimento, da taxa e data de pagamento de pagamento dos
juros; e iii) empréstimos de qualquer natureza, com indicacdo dos vencimentos, das taxas

e data de pagamento dos juros.

As cartas enviadas para os bancos contém os pedidos de informacao referidos no
paragrafo anterior e os referidos na area “K — Meios financeiros liquidos”, sendo a
informacao descrita de forma separada, por areas de trabalho, unicamente com a intengao

de facilitar a explicagdo dos procedimentos.

Os procedimentos de auditoria adotados pelo auditor (confirmacgao) nesta area de trabalho
destinam-se a obter respostas de entidades externas a empresa para verificar se os valores
dos financiamentos correspondem aos valores apresentados pela empresa nas

demostracgdes financeiras.

O papel de trabalho é preenchido a medida que as respostas sao recebidas, evidenciando
os valores apresentados nas varias subcontas da conta de financiamentos obtidos (conta

25), cujo objetivo é identificar as divergéncias entre o banco e a contabilidade.

Por vezes, o auditor defronta-se com a auséncia de respostas, alternativamente é solicitado
a empresa o0 mapa de responsabilidades de crédito do Banco de Portugal para atingir os

objetivos pretendidos, identificar eventuais divergéncias.

Os valores da rubrica de financiamentos obtidos podem surgir no passivo corrente ou no
passivo nao corrente em fungao de serem liquidadas num periodo até doze meses apés a

data do balango (passivo corrente) ou a mais de doze meses (passivo ndo corrente).

A separacao dos valores dos financiamentos obtidos no passivo corrente e no passivo nao
corrente sdo também objeto de verificagao pelo auditor nesta area, assumindo relevancia

visto que a incorreta separacao implica desvio nos racios financeiros.

4.7. Estado e outros entes publicos

A rubrica de Estado e outros entes publicos (EOEP) inclui impostos sobre o rendimento,
retengbes de impostos sobre o rendimento, impostos sobre o valor acrescentado (IVA),

contribuigbes para a seguranga social e outros impostos.

43



Nesta area os procedimentos de auditoria utilizados séo testes de razoabilidade e

procedimentos substantivos.

e Teste a razoabilidade do IVA

O teste realizado na conta do IVA tem como principal objetivo avaliar a razoabilidade dos
valores referentes ao apuramento do IVA. Para a elaboragdo do papel de trabalho é
necessario o balancete do més selecionado para a realizacdo do teste, assim como a

respetiva declaracao periddica.

Neste sentido, os valores apresentados no balancete respeitantes as operacées de compra
e venda sujeitas a imposto sdo admitidos como a base do IVA, sendo-lhes aplicadas as
taxas do IVA respetivas. Deste calculo, resultam os valores do IVA (deduzido e liquidado)
esperados pelo auditor, possibilitando a confirmagao com os valores apresentados na

declaracao periddica, a fim de se identificar divergéncias.

Os valores referentes a devolugdes e descontos e abatimentos sujeitos a imposto sao
reconhecidos no papel de trabalho como sendo as bases do IVA, permitindo a verificagao
da conformidade dos valores do IVA a favor do sujeito passivo e do IVA a favor da empresa,

calculados pelo auditor, com os valores apresentados na respetiva declaragéo periodica.

Depois de identificados os valores do IVA referidos anteriormente, é efetuado um calculo
aritmético para verificar se o valor de IVA a pagar ou recuperar corresponde ao valor

apurado pela empresa.

A maior limitacdo do teste prende-se com o facto de que para a realizagcdo do mesmo o
auditor esta dependente da organizacéo do balancete, isto é, se as compras e as vendas
nao estiverem separadas por mercados e por taxas, torna-se dificil encontrar as bases

usadas pela empresa.

o Teste ao pagamento das reten¢oes de impostos sobre o rendimento

O objetivo do teste é verificar se os valores contabilizados na conta “242 retencao de
imposto sobre o rendimento” sdo concordantes com os valores apresentados na

declaragao de retengdes na fonte e se estes sédo efetivamente pagos.
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Sao solicitadas junto da empresa as declaragbes mensais de retengdo. Os valores
referentes ao “IRS — trabalho dependente”, ao “IRS — empresarias e profissionais” e a “IRS
— sobretaxa extraordinaria — Categoria A” séo inseridos no papel de trabalho, por tipo de
imposto, para confronta-los com os valores apresentados nos balancetes mensais,
permitindo identificar diferencas entre os valores contabilizados e os valores apresentados

nas declaracdes de retencao.

Para finalizar o teste sdo obtidos, também, os comprovativos de pagamento mensais para
confirmar se os valores séo efetivamente pagos. De notar, que os valores das retengdes
relativas ao més de dezembro s&o pagos em janeiro do ano seguinte, pelo que, a data de
encerramento de contas, o saldo da conta retengdes do imposto sobre o rendimento deve

evidenciar o valor em divida referente ao més de dezembro.

¢ Teste ao pagamento das contribui¢cées para seguranga social

O objetivo do teste e procedimentos a aplicar sdo os iguais aos realizados no teste do
paragrafo anterior, devidamente adaptados para a contabilizagdo e o pagamento das
contribuicbes para a seguranca social apresentados na conta “245 — contribuicbes para a

seguranga social”.

O papel de trabalho esta dividido pelas diversas categorias do pessoal, tais como: 6rgaos
sociais, pessoal, pessoal em situagdes de primeiro emprego, pensionistas em atividade por
invalidez e por velhice, entre outros, de forma a identificar a correta aplicagao das taxas

em vigor.

e Teste ao calculo dos pagamentos por conta e pagamentos especiais por

conta

O objetivo do teste consiste na confirmagao do correto calculo, contabilizagdo e pagamento

dos pagamentos por conta (PC) e pagamento especial por conta (PEC).

Para a realizagdo do teste dos pagamentos por conta s&o essenciais os valores relativos
ao volume de negécios, da coleta e das retengdes na fonte, obtidos através do Modelo 22

e da Informagéo Empresarial Simplificada (IES), ambos com referéncia ao ano anterior.
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Inserem-se os dados no papel de trabalho, preparado com os calculos necessarios para
indicar o valor dos PC a pagar. De acordo com artigo 105° do cédigo do imposto sobre o

rendimento das pessoas coletivas (CIRC), os calculos efetuados foram:
Se VN =< 500.000,00 €: coleta - retengdes na fonte x 80%;
Se VN = 500.000,00 €: coleta - retencdes na fonte x 95%.

Os PC devem ser pagos nos meses de julho, setembro e dezembro. Nas primeiras visitas
agendadas, o auditor deve obter os comprovativos de pagamento e confirma-los com os
valores inscritos na contabilidade, o PC relativo ao més de dezembro é confirmado na fase

final dos trabalhos.

No mesmo papel de trabalho, é evidenciado o célculo dos PEC, com base nos valores do
volume de negécios e dos PC, obtidos na IES e Modelo 22, respetivamente. De acordo
com o artigo 106° do CIRC, o PEC foi calculado:

PEC = 1% do VN — pagamentos por conta

Acresce que o limite minimo estabelecido para o VN é de 1000,00" € e o maximo é 1000,00
€ + 20% do excedente, com o limite de 70.000,00 €.

Os PEC devem ser pagos nos meses de margo e outubro. O procedimento de confirmagao

€ igual ao usado nos PC.

Finalizando os trabalhos desenvolvidos nesta area, salienta-se para a importancia da

verificagcao das certiddes de nao divida a Seguranga Social e a AT.

4.8. Capital proprio

O capital préprio corresponde ao patrimoénio liquido da empresa e € composto pelas
seguintes contas razao: capital subscrito; agdes (quotas) préprias; outros instrumentos de
capital préprio; prémios de emissdo; reservas; resultados transitados; ajustamentos em
ativos financeiros; excedentes de revalorizagdo de ativos fixos tangiveis e intangiveis e
outras variagdes no capital préprio. O capital préprio de uma empresa é sempre igual ao

seu ativo deduzido do passivo.

15 Atualizado para 850,00 € em 2017
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Numa fase inicial dos trabalhos sdo identificadas as variagbes existentes nesta area,
quando comparadas com o periodo anterior homélogo, conduzindo aos trabalhos a

desenvolver em cada conta.

A fim de garantir o valor reconhecido na rubrica de capital é solicitado junto da empresa a

certidao permanente para analise.

O procedimento de auditoria utlizado passa pela leitura das atas do Conselho de
Administracao e das atas de Assembleia —Geral, com a inteng¢ao de identificar decisdes
dos 6rgaos socias materialmente relevantes que possam afetar a opiniao do auditor sobre

o relatério a emitir.

Retira-se, também, que da leitura das mesmas é verificado se as decisbes que envolvem
movimentos contabilisticos sdo adequadamente contabilizadas. Serve de exemplo a
imputagdo de resultados do ano anterior, cujo objetivo é verificar a correta aplicagdo de
resultados e consequente distribuicido dos mesmos e, ainda, a constituicdo da reserva

legal, nos casos aplicaveis.

O auditor deve identificar se a empresa se encontra numa situagao de perda de metade do
capital, conforme disposto no artigo 35.° do Cddigo das Sociedades Comerciais (CSC),
bem como, em situagbes extremas, em que a empresa apresenta capitais proprios

negativos.

4.9. Gastos e rendimentos

e Fornecimentos e servigos externos

O procedimento de auditoria utilizado na conta de “fornecimentos e servigos externos”
designa-se de inspecao documental, que consiste na analise de documentos suporte as

transagdes.

Para a analise dos documentos é necessario recolher uma amostra, obtida pela
observagao das variagdes existentes nas contas refletidas na demonstragdao dos

resultados, quando comparada com o periodo anterior.

Assim, a dimensdo da amostra depende das variagdes existentes nas subcontas, isto &,
quanto maior a variagao maior é a necessidade de se explicar os valores que a originaram.
De seguida, com base nos extratos dessas subcontas selecionam-se 0s movimentos a

serem analisados.
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O papel de trabalho evidencia o montante de cada subconta, de acordo com o balancete
nas datas de realizacdo do procedimento, que sdo em junho e dezembro, ou seja, na fase

inicial dos trabalhos e na fase final, respetivamente.

Cada movimento selecionado pressupde um documento suporte associado, desta forma

sdo verificados os seguintes aspetos:

= A existéncia ou ndo do documento suporte;

Numero de contribuinte da empresa e do respetivo fornecedor;

A data do documento e se respeita ao periodo em analise;

= Se 0 valor do documento corresponde ao valor contabilizado como gasto;

A contabilizagdo correta na conta de gastos e tratamento correto em relagdo ao
IVA.

Existem gastos que sao contabilizados mensalmente ou trimestralmente, nomeadamente
honorarios de advogados, honorarios de servigos de contabilidade, rendas e alugueres,
servicos de limpeza, manutencdes, entre outros, revelando-se necessaria uma especial
atengao da parte do auditor para a verificacdo de que todos os meses sdo devidamente

contabilizados.

De referir que as variagdes nas subcontas de comissdes e transportes de mercadorias
estdo intimamente ligadas com as variagdes na conta de vendas, isto &, se o valor das
vendas aumenta ou diminui de um ano para outro, naturalmente, com os gastos deve
acontecer o mesmo. Se tal ndo se verificar o auditor tem de indagar junto do 6rgao de

gestdo para encontrar uma explicagéo.

Relativamente a subconta de seguros, para além da analise ao documento suporte, como
mencionado anteriormente, € conveniente analisar a periodicidade dos mesmos, ou seja,
confirmar se é considerado como gasto o valor do seguro correspondente ao ano em

analise, devendo o valor remanescente ser contabilizado na conta de diferimentos.

Pretende-se, ainda, compreender que tipos seguros existem na empresa e o montante
coberto por eles. O auditor da especial atengcdo a seguro multirriscos, investigando se

existe seguro e o valor coberto é suficiente para todas as classes de ativos da empresa.

Na subconta de despesas de representagcdo, os gastos contabilizados, que podem ser

desde viagens, alojamento e refeigdes, ndo tém direito a dedugao do IVA, conforme artigo
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23.° do CIRC. Assim sendo, utilizando a analise documental e recorrendo a uma amostra,

o auditor verifica como a empresa contabiliza os gastos.

Em relagdo aos gastos contabilizados na subconta de conservagao e reparagao, o cuidado
do auditor na analise documental passa por verificar se existem gastos que devam estar
contabilizados nas contas de AFT ou se sdo apenas gastos relacionados com a

manutencéo dos ativos.

4.10. Gastos com pessoal

Os gastos com pessoal incluem remunerag¢des aos 6rgéaos sociais e ao pessoal, beneficios
pos-emprego, indemnizagdes, encargos sobre remuneragdes, seguro de acidentes de
trabalho, gastos de agao social, gratificagdes e outros gastos com o pessoal, devendo ser

reconhecidos no momento em que o trabalho € prestado.

De forma a avaliar a razoabilidade dos gastos com o pessoal sdo realizados testes ao
processamento de salarios, designados de procedimentos substantivos — testes de detalhe

de saldos e transacgdes.

Para proceder a realizacido do teste sdo selecionados recibos de vencimento dos
funcionarios de forma aleatéria. O tamanho da amostra varia consoante o numero de
funcionarios, isto €, uma empresa com elevado numero de funcionarios pressupde uma
amostra maior do que uma empresa com baixo numero de funcionarios. Ainda é tida em
consideracdo a natureza da remuneragdao aos funcionarios a fim de verificar o seu

cumprimento legal.
Do exame efetuado aos recibos de vencimento espera-se comprovar:

— se as taxas de Segurancga Social (SS) sédo corretamente aplicadas de acordo com
o regime contributivo de cada trabalhador e se as taxas de reten¢cdo do Imposto
sobre o Rendimento das Pessoas Singulares (IRS) séo aplicadas de acordo com a

situacao familiar do funcionario;

— que os limites para o subsidio de alimentagédo sao cumpridos. O limite do subsidio

de alimentagdo pago em dinheiro € de 4,27 € e para o subsidio pago em cartio

16 Atualizado em 2017 para 4,52 €
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ou vales de refei¢éo o limite € de 6,83" €, sendo tributada a parte que excede os

limites em sede de IRS e SS.

— que os montantes recebidos em abono para falhas sao tributados em sede de IRS

e SS quando os estes sao superiores a 5% da remuneragao mensal.

— a correta aplicacdo da sobretaxa, cujo objetivo € verificar se depois de deduzidas
as retengdes previstas no artigo 99.° do CIRS e as contribuicbes obrigatorias, a
parte que excede o valor da retribuigdo minima mensal garantida (RMMG)'8 é retido

o valor correto.

Depois de efetuados todas as verificagcbes anunciadas anteriormente, é efetuado
cruzamento do valor que o auditor calculou no papel de trabalho com o valor processado

no recibo de vencimento.

A Plenitude é outro procedimento de auditoria utlizado para a validagdo dos gastos com
pessoal, cujo objetivo é verificar se as remuneracgdes e impostos a pagar incluem todos os

valores devidos ao pessoal e ao estado na data de balancgo.

Neste sentido, é solicitado junto da empresa um mapa mensal de remuneragbes por
funcionario. O mapa inclui para cada um dos trabalhadores: salario base; retengdes na

fonte; segurancga social; subsidio de alimentagéo; prémios e horas extraordinarias.

O mapa mensal de remuneracgdes é desenvolvido num papel de trabalho onde constam os
valores do salario iliquido de cada trabalhador, distinguindo os 6rgéos sociais dos restantes
trabalhadores, sendo comparados com os valores apresentados na contabilidade nas
contas “631 — Remuneragdes dos 6rgaos sociais” e “632 — Remuneragdes do pessoal”, por
més, a fim de se identificarem divergéncias. O valor total das remuneragdes mensais
obtidas a partir do mapa € multiplicado pela taxa de 34,75%, obtendo-se na generalidade
dos casos o valor a entregar ao estado, sendo este montante comparado com as respetivas
declaragdes mensais das contribuicdes para a seguranga social e com a respetiva conta

“245 — Contribui¢cdes para a seguranga social”.

O referido mapa mensal de remuneragdes inclui o numero de funcionarios em todos os

meses. De forma a complementar o teste a plenitude o auditor faz uma analise a evolugéao

17 Atualizado em 2017 para 7,23 €
8 O valor da RMMG é 505,00 € em 2015. Atualizada para 557 € em 2017
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do numero de funcionarios, fazendo uso do procedimento de analise de tendéncias, com a

intencdo de justificar variagdes ocorridas nas remuneragdes mensais.
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Conclusao

Consideramos que os objetivos tracados quando nos foi proposta a tematica deste relatério
de estagio curricular foram cumpridos. No decorrer do estagio curricular em auditoria
financeira realizado na empresa CFA foi possivel aplicar todo o conhecimento tedrico e

académico adquirido no decorrer do mestrado em auditoria.

Em termos profissionais foi uma oportunidade de crescimento e enriquecimento pessoal,
tendo sido dadas todas as ferramentas e apoio necessarios para desenvolver uma carreira

na area de auditoria.

No decorrer do estagio as atividades foram sempre efetuadas com supervisdo de um
auditor sénior que orientava o trabalho e garantia que todas as tarefas fossem realizadas

atempadamente e de acordo com os padrées de qualidade internos exigidos.

O elevado numero de clientes com os quais trabalhei, das mais diversificadas areas de
negaocio, permitiu-me um contacto com realidades empresarias distintas e perceber de uma
forma geral o funcionamento das empresas para um melhor desempenho na realizagao de

trabalhos de auditoria.

Foi um desafio elaborar o presente relatério tendo em conta a vasta literatura existente no
que concerne ao tema da auditoria financeira. Tendo em consideragao que ja se efetuam
auditorias, na concegao moderna do termo, desde o inicio do século XX, deparei-me com
um conjunto alargado de estudos que versavam sobre o tema deste relatério, a

aplicabilidade pratica num contexto profissional dos conceitos tedricos de auditoria.

Consideramos que este trabalho acrescenta valor a esta tematica tantas vezes abordada,
ao mostrar que independentemente das organizagdes e métodos de trabalho praticados, o
resultado final do trabalho de uma auditoria segue regras e procedimentos implementados
que garantem que o mesmo é semelhante, existindo indicios que a teoria tem bastante

aplicabilidade num contexto pratico de trabalho.

No decorrer deste trabalho e com a experiéncia profissional adquirida deparei-me com o
facto de que apesar do trabalho do auditor estar regulado e existirem um conjunto de
normas, nacionais e internacionais, que constituem o padréo da atividade, estas por vezes,
deixam ao julgamento do auditor a tomada de muitas decisdes, como € o caso do limiar de
materialidade exigida, a quantidade de prova necessaria e a natureza, extensao

profundidade e oportunidade dos procedimentos de auditoria.
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Consideramos que este tipo de trabalhos, dada a quantidade e frequéncia com que se
alteram as normas e regras dos procedimentos contabilisticos e fiscais, continuam e
continuardo a ser de relevancia para a literatura. Assim, a profissao de auditor exige uma
constante atualizacdo dos termos, técnicas e regras em vigor para garantir que as
demostragdes financeiras estdo em conformidade com os normativos e asseguram a

fiabilidade da informacao financeira para todos os stakeholders.
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Anexos






Anexo 1 — indice do dossier corrente

Cliente: ANO:

Seccao: indice do Dossier de Revisdo/Auditoria

0 - PLANEAMENTO E CONTROLO
1 — RELATORIOS FINAIS

2 - DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS
3 — MATERIALIDADE

4 — CORRESPONDENCIA

5 — ASSUNTOS A ATENCAO DO RESPONSAVEL
6 — ANALISE DO PERIODO SUBSQUENTE

7 -FICS

8 — DIVERSOS

9 — NOTAS DE VISITA

A — ATIVOS INTANGIVEIS

B — ATIVOS FIXOS TANGIVEIS

C — INESTIMENTOS FINANCEIROS E PROPIEDADES DE INVESTIMENTO

D — INVENTARIOS E CMVMC

E — CLIENTES

F — DEVEDORES E CREDORES DIVERSOS
G — ACIONISTAS (SOCIOS)

K — MEIOS FINANCEIROS LiQUIDOS

L — ACRESCIMOS E DIFERIMENTOS

M — FORNECEDORES

O — FINANCIAMENTOS

P — PROVISOES

Q- ESTADO E OUTROS ENTES PUBLICOS
S- CAPITAL PROPRIO

V — GASTOS E RENDIMENTOS

W — GASTOS COM PESSOAL

Z — RESPONSABILIDADES, COMPROMISSOS E CONTIGENCIAS
XIV — BALANCETES

XV — EXTRATOS
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Anexo 2 - indice do dossier permanente

DOSSIER PERMANENTE

0 - CONTRATAGAO CLIENTE

1 - INFORMAGOES GERAIS SOBRE A EMPRESA
2 - CONTRATO DE SOCIEDADE E REGISTO COMERCIAL
3 - DETENTORES DO CAPITAL

4 - ORGAOS SOCIAIS

5 - ATAS DA ASSEMBLEIA GERAL

6 - ATAS DO CONSELHO DE ADMINISTRAGAO
7 - ATAS DA COMISSAO DE VENCIMENTOS

8 - QUADROS DA EMPRESA

9 - CONTRATOS RELEVANTES

10 - GARANTIAS PRESTADAS A TERCEIROS

11 - OUTRAS INFORMAGOES

12 - RELATORIOS E CONTAS

13 - CONTROLO INTERNO

14 - BLDR

15 - DECLARAGAO DO ORGAO DE GESTAO

16 - OUTROS RELATORIOS E PARECERES

17 - CORRESPONDENCIA

18 - CIRCULARIZAGAO
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